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Nowe Zduny 16.08.2024 r.

Zespot Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego
im. Jadwigi Dziubinskiej w Zdunskiej Dgbrowie
Nowe Zduny 64, 99-440 Zduny

NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

KIEROWNIK / KIEROWNICZKA PROJEKTU

Dyrektor Zespotu Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego im Jadwigi Dziubinskiej w Zdunskiej Dgbrowie
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy: kierownika/czki administracyinej ds. realizacji _projektu pn.
,=UJtworzenie Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie technika weterynaryjna w ZSCKR im. J.
Dziubinskiej w Zdunskiej Dgbrowie" nr KPO/23/2/BCU/U/0049 wspdtfinansowanego w ramach konkursu
,2Jtworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branzowych centréw umiejetnosci (BCU), realizujacych
koncepcje centrow doskonatosci zawodowej (CoVEs)".

Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

Rodzaj umowy: umowa o prace

Okres zatrudnienia: na czas okreslony, tj. 01.09.2024 r. — 30.06.2026 .
Wymiar pracy: petny etat

Godziny pracy: 8.00 — 16.00

Miejsce pracy: Zespot Szkdt Centrum Ksztatcenia Rolniczego im.

Jadwigi Dziubinskiej w Zdunskiej Dgbrowie, Nowe
Zduny 64, 99-440 Zduny

Pracodawca zapewnia niezbedny sprzet | do realizacji powierzonych zadan, m.in. laptop, telefon
komaérkowy, drukarka

Wymagania niezbedne: 1. obywatelstwo polskie, petna zdolno$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
przestepstwo popetnione umysinie (zatqcznik 3).

2. wyksztatcenie wyzsze oraz co najmniej 2-letni staz
pracy lub $rednie i co najmniej 6-letni staz pracy,

3. co najmniej 2 letnie doswiadczenie w zakresie

petnienia funkcji kierowniczej zarzgdzania zespotem
pracownikow.

4. uczestnictwo w realizacji projektéw
wspoftfinansowanych ze Srodkéw UE,

Wymagania dodatkowe: 1. znajomo$¢ zagadnien z zakresu: ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy Prawo
Zamoéwieh  Publicznych, Kodeksu Postepowania
Administracyjnego, przepisow Prawa os$wiatowego

oraz wytycznych zwigzanych z udzielaniem
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zamowien i ustug finansowanych ze srodkéw UE, a
takze umiejetnosc stosowania ich w praktyce,

. znajomos$¢  dokumentéw  ,0gdlne  wytyczne

kwalifikowalnosci kosztéow realizowanych w MEN
inwestycji w ramach Krajowego Planu Odbudowy i
Zwiekszania Odpornosci”, ,Strategia Promocji i
Informaciji Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania
Odpornosci”, Regulamin Konkursu ,Utworzenie i
wsparcie funkcjonowania 120 branzowych centrow
umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje
centréw doskonatosci zawodowej (CoVEs)",

. umiejetno$¢ obstugi programoéw MS Office oraz

szybkiego wyszukiwania informaciji.

Zakres wykonywanych zadan na
stanowisku (giowne obowiagzki):

Nadzorowanie realizacji projektu zgodnie z zapisami

Umowy o dofinansowanie projektu oraz Uméw
partnerskich w tym:,

. rozdziat zadan pomiedzy cztonkéw zespotu, zgodnie

z ich kompetencjami oraz nadzér merytoryczny nad
ich realizacja,

. raportowanie do Rady BCU/Ministerstwa (?) w

zakresie  postepu realizacji  harmonogramu
rzeczowo-finansowego projektu,

. analizowanie zagrozen zwigzanych 2z realizacjg

projektu i przedstawianie proponowanych
rozwigzan,

. nadzér nad catoksztattem realizacji projektu, w tym

odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje umow
zwigzanych z projektem,

. hadzér nad terminowosScig przeprowadzania

postepowan przetargowych i zapytan ofertowych
zwigzanych z realizacjg projektu,

. wnioskowanie o nalozenie kar umownych

wykonawcom zwigzanym z realizacjg projektu,

. wnioskowanie o zwrot lub zatrzymanie wadium

wykonawcom biegajgcym sie o udzielenie zaméwien
zwigzanych z projektem,

. udziat w tworzeniu szczegdtowych programow

szkolen i przygotowywaniu ich dokumentacji,
odpowiada za ich logistyke,

. monitorowanie prawidtowosci realizacji projektu,

zgodnej z harmonogramem rzeczowo-finansowym,

10.udziat w komisjach przetargowych/ konkursowych

wytaniajgcej wykonawcow/ dostawcow w ramach
projektu,

11.wspoipraca z wylonionym inspektorem nadzoru

inwestorskiego w zakresie kontroli i nadzoru nad
zgodnoscig realizacji robot z projektem, ustawg
prawo budowlane, wymaganiami bezpieczenstwa i
ochrony zdrowia, bezpieczenstwa
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przeciwpozarowego, przepiséw zwigzanych z
ochrong srodowiska,

12.przygotowanie harmonogramu rob6t w ramach
projektu, we wspoipracy z wykonawcami robdét
budowlanych oraz nadzorem inwestorskim,

13.nadzorowanie = harmonogramu realizacji robdt
budowlanych, biezaca analiza postepdw realizacji
projektu oraz zgtaszanie koniecznosci aktualizacji
harmonogramu realizacji projektu lub zagrozen w
realizacji projektu,

14.udziat w rozwigzywaniu probleméw, szczegdlnie
technicznych, powstatych w trakcie realizacji
projektu,

15.wnioskowanie o wprowadzenie zmian do umowy, w
tym  przygotowanie danych  merytorycznych,
przeprowadzanie spotkan negocjacyjnych,
sporzadzanie protokotdbw ze spotkan, oraz
przygotowanie uzasadnienh niezbednych do zawarcia
aneksu do umowy, a takze uzyskiwanie opinii
prawnych w tym zakresie.

16.podjecie wszelkich niezbednych czynnosci dla
prawidlowego przeprowadzenia odbioréow robdt
budowlanych, tgcznie z wnioskiem o powotanie
komisji ~ odbiorowych oraz  przygotowaniem
protokotéw odbioru,

17.zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur
zwigzanych z realizacjg projektu,

18.weryfikacja i akceptacja wnioskow o ptatnosé,

19.reprezentowanie Zespotu w kontaktach
zewnetrznych zwigzanych z realizacjg projektu, w
tym z Instytucjg Zarzadzajaca,

20.udziat w kontrolach przeprowadzanych przez
instytucje nadzorujgce oraz udzielanie wyjasnien,

21.podejmowanie wszelkich innych dziatan
zmierzajgcych do prawidiowego zarzadzania
projektem,

22.wnioskowanie do Instytucji Finansujgcej o
ewentualne zmiany merytoryczne i finansowe w
projekcie,

23.opracowanie i przeprowadzenie przetargdw na prace
budowlane, zakup wyposazenia a takze zapytan
ofertowych, konkurséw, w przypadku decyzji o
dokonywaniu zakupu bez stosowania ustawy pzp,

24.wnioskowanie o wprowadzenie zmian do umowy, w
tym  przygotowanie danych  merytorycznych,
przeprowadzanie spotkan negocjacyjnych,
sporzadzanie protokotéw ze spotkan oraz
przygotowanie uzasadnien niezbednych do zawarcia
aneksu do umowy, a takze uzyskiwanie opinii
prawnych w tym zakresie.
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25. udziat w rozwigzywaniu problemoéw, szczegdinie
technicznych, powstatych w trakcie realizacji
projektu,

26.podjecie wszelkich niezbednych czynnosci dla
prawidlowego przeprowadzenia odbiorow robét
budowlanych, tgcznie z wnioskiem o powotanie
komisji  odbiorowych  oraz  przygotowaniem
protokotéw odbioru,

27.realizacja innych zadan w obrebie swojego
stanowiska zwigzanych z biezgcg realizacja
projektu

Wymagane dokumenty:

1. Cv,

2. kwestionariusz osobowy (zafgcznik nr 1 do
ogfoszenia),

3. dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie oraz
inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach,

4. obowigzek informacyjny (zatgcznik nr 2 do
ogtoszenia),

5. o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych, braku skazania
prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo
popetnione umyslnie (zatgcznik nr 3 do ogfoszenia).

Termin sktadania ofert

29.08.2024 r. do godz. 15.30

Miejsce skladania ofert

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy wysta¢ pocztg na
adres: Zespo6t Szkét Centrum Ksztalcenia
Rolniczego im. J. Dziubinskiej w Zdunskiej
Dabrowie, Nowe Zduny 64, 99-440 Zduny lub
dostarczyé osobiscie do sekretariatu szkoty

Termin rozpatrzenia ofert

30.08.2024 r. godz. 9.00

Termin rozmowy kwalifikacyjnej

30.08.2024 r. godz. 11.00

Signature Not Verified

Dokument podptSany prfez
STANISEAW KOS .
SZKOL C.K.R. IM=HDZIUBINSKIEJ]
Data: 2024.08.16 1:32 CEST
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