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REGULAMIN ORGANIZACJI I ZALICZANIA KWALIFIKACYJNEGO

KURSU ZAWODOWEGO PROWADZONEGO PRZEZ ZESPOL
CENTRUM KSZTALCENIA ROLNICZEGO
IM. JADWIGI DZIUBINSKIEJ W ZDUNSKEJ DABROWIE

Podstawa prawna

1.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe, (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148, z pdzn.
zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. 2019 poz. 1692)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz.U. 2019 poz. 391)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2022 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. 2022 poz.
1780)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie
podstaw programowych ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz
dodatkowych umiejetnosci  zawodowych w  zakresie wybranych zawodow
szkolnictwa branzowego(Dz.U.2019.991. ze zm.)

Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegdétowych
warunkéw 1 sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U.2019.1707.)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lnego rozporzadzenie o ochronie danych)
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ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA WSTEPNE

1.

§1
Organizatorem kwalifikacyjnego kursu zawodowego jest ZESPOL SZKOL CENTRUM

KSZTALCENIA ROLNICZEGO IM. JADWIGI DZIUBINSKIEJ W ZDUNSKIEJ
DABROWIE. Nowe Zduny 64, 99-440 Zduny.

Kwalifikacyjny Kurs Zawodowy zwany dalej Kursem prowadzony jest w zakresie
kwalifikacji okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej w sprawie

klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego.

. Zajecia prowadzone w ramach kursu sg bezplatne.

ROZDZIAL 2. ORGANIZACJA KURSU

1.

§2

Zajecia odbywaja si¢ w systemie zaocznym zgodnie z harmonogramem planu zaje¢ - co 2
tygodnie przez 2 dni, a w uzasadnionych przypadkach co tydzien przez 2 dni (na terenie
szkoty).

W przypadku pandemii zajecia teoretyczne moga odbywac si¢ w formie ksztalcenia na
odlegto$¢ z zachowaniem wymogoéw prawnych, okreslonych w Rozporzadzeniu MEN z
dnia 19 marca 2019 r. roku ( Dz. U. 22019 1., p0oz.652). Mozliwos$¢ ksztalcenia na odleglos¢
nie dotyczy zaje¢¢ laboratoryjnych, zaj¢¢ praktycznych i praktyk zawodowych.

Realizacja kursu przebiega zgodnie z programem kursu i harmonogramem planu zaj¢¢.
Jedna godzina zaje¢ dydaktycznych trwa 45 minut.

Zajgcia teoretyczne kursu odbywaja si¢ w salach dydaktycznych ZSCKR w Zdunskiej
Dabrowie.

Zajecia praktyczne odbywaja si¢ w budynku praktycznej nauki zawodu i pracowni
rolnicze;j.
Prowadzacymi zajecia edukacyjne sg nauczyciele ZSCKR w Zdunskiej Dabrowie.

Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na kurs zobowigzani sg ztozy¢ wniosek zgloszeniowy
w formie papierowej w sekretariacie szkoty oraz zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy
o braku przeciwwskazan do nauki w zawodzie. Zobowigzani sg rowniez do zlozenia
swiadectwa ukonczenia szkoly oraz okazania dowodu osobistego celem potwierdzenia
tozsamosci.

Dokumentacja Kursu obejmuje:
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1) program nauczania,

2) dziennik zaje¢ — prowadzony w formie elektroniczne;,
3) protokoty egzaminacyjne,

4) ewidencje wydanych zaswiadczen.

§3

1. O zakwalifikowaniu na kurs decyduje powotana przez Dyrektora Szkoly Komisja
Rekrutacyjna. Podstawg przyjecia jest kolejnos¢ zgtoszenia.
2. Shuchacz zostaje skreslony z listy uczestnikow w przypadku:
1) niepodjecia kursu w terminie miesigc od rozpoczecia kursu;
2) nieuzupetnienia wymaganych dokumentow;

3) na wniosek sluchacza;
4) nieuzyskania zaliczen z wymaganych programem kursu zajec.

3. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania Kursu przy niewystarczajacej liczbie
stuchaczy.

ROZDZIAL 3. PRAWA 1 OBOWIAZKI SLUCHACZA
§4

1. Uczestnicy kursu zwani dalej stuchaczami maja prawo do:
1) zdobywania wiedzy 1 wtasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia,
2) uzyskania informacji dotyczacej organizacji kursu.
2. Shuchacze zobowigzani sg zna¢ 1 przestrzega¢ postanowienia regulaminu Kkursu,
a w szczegblnosci:
1) uczestniczy¢ w zaje¢ciach przewidzianych programem kursu,
2) dbac o dobre imig¢ szkoty,
3) odnosi¢ si¢ z szacunkiem do prowadzacych zajecia oraz innych pracownikéw szkoty,
4) dbac o zdrowie i zycie swoje i innych oraz higieng osobistg i estetyczny wyglad,
5) przestrzega¢ obowiazujacych w pracowniach przepiséw BHP i PPOZ,
6) dbac o tad 1 porzadek oraz mienie szkolne, wtasne oraz innych,
7) powiadomic szkote o zmianie adresu i innych wczesniej podanych danych osobowych,

8) przestrzega¢ wytycznych sanitarnych dotyczacych organizacji pracy szkoty w okresie
1 na wypadek pandemii,
9) przystapi¢ w terminie do egzaminu z danego przedmiotu.
3. Podczas zaje¢ nie wolno uzywac telefondéw i innych urzadzen elektronicznych.

4. Zajec nie wolno filmowac, fotografowac ani nagrywac bez zgody prowadzacych.

5. Na teren szkoty nie wolno wnosi¢ niebezpiecznych narzedzi i substancji, narzedzi obrony
osobistej 1 przedmiotow mogacych spowodowa¢ zagrozenie zdrowia, ZzZycia
1 bezpieczenstwa swojego 1 innych.

6. Zabrania si¢ uczestnikom kursu w czasie trwania zaj¢¢ samowolnego:

» uruchamiania maszyn i urzadzen,
» oddalania lub opuszczania z miejsc pracy, ktore zostaly przydzielone zgodnie
z planem zajec.
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7. Opuszczanie lub zmiana miejsca pracy moze nastapi¢ jedynie za zgoda i1 wiedza
nauczyciela.

8. Wyznaczong prace stuchacze zobowigzani sa wykonywaé dokladnie wg wskazowek
nauczyciela.

9. W przypadku ztego samopoczucia, urazu lub wypadku uczestnik KKZ ma obowigzek
powiadomi¢ niezwlocznie nauczyciela prowadzacego zajecia.

ROZDZIAL 4. ZAKRES OBOWIAZKOW PROWADZACYCH ZAJECIA
§5

1. Prowadzacy zajecia majg obowigzek realizowac program kursu zgodnie z planem zaj¢c.
2. Prowadzacy zajecia maja obowigzek przedstawi¢ wymagania edukacyjne 1 kryteria
zaliczania materiatu zaliczania na pierwszych zajeciach.

3. Prowadzacy zajecia maja prawo zglaszania do Kierownika Kursu wszelkich uwag
dotyczacych organizacji i przebiegu zajec.
4. Prowadzacy zajecia majg obowigzek wpisywania frekwencji stuchaczy.

ROZDZIAL S. ZAKRES PRAW I OBOWIAZKOW OPIEKUNA
KWALIFIKACYJNEO KURSU ZAWODOWEGO

§6

1. Opiekun kursu ma obowigzek rozwigzywac problemy kursantow i prowadzacych zajecia
zwigzane z procesem dydaktycznym.

2. Opiekun klasy ma obowigzek przedstawi¢ uczestnikom kursu cel, program i organizacj¢
kursu oraz szczegdtowy plan zaje¢ objetych programem.

3. Opiekun ma prawo wnioskowac¢ do dyrektora o nie skreslanie z listy osob odbywajacych
kurs w przypadku nieuczestniczenia w zajeciach dydaktycznych w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach.

4. Opiekun informuje stuchaczy na poczatku kazdego kursu o zasadach organizacji
i zaliczenia kursu.

ROZDZIAL 6. ZAKRES OBOWIAZKOW KIEROWNIKA KURSU

§7

1. Kierownik Kursu ma obowigzek nadzorowania przebiegu, poziomu i sposobu prowadzenia
zaje¢ edukacyjnych.

2. Kierownik Kursu ma obowigzek rozwigzywac problemy kursantow i prowadzacych zajecia
zwigzane z procesem dydaktycznym.

3. Kierownik Kursu ma obowigzek przedstawi¢ uczestnikom Kursu cel, program i1 organizacje
kursu oraz szczegotowy plan zaje¢ objetych programem.

4. Kierownik Kursu ma obowigzek zbiera¢ opinie o przebiegu kursu od prowadzacych
zaj¢cia i stuchaczy.

ROZDZIAL 7. PODSTAWOWE ZASADY OCENIANIA
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§8
1. Na Kursie nie ocenia si¢ zachowania.
2. Zaliczenia z poszczegdlnych przedmiotow realizowanych na kwalifikacyjnym kursie

zawodowym dokonuje si¢ na podstawie minimum trzech ocen czgstkowych oraz egzaminu
pisemnego.

3. Oceny z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych wustalaja nauczyciele prowadzacy
poszczegbdlne zajecia edukacyjne, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Oceng ostateczng z praktyki zawodowej 1 zaje¢ praktycznych ustala:

1) w przypadku organizowania praktyki zawodowej u pracodawcy — kierownik praktycznej
nauki zawodu,

2) w przypadku zaje¢¢ praktycznych — nauczyciele prowadzacy poszczegdlne zajecia, ustalaja
oceng koncowa.

5. Oceny biezace, z egzaminu pisemnego oraz oceny ostateczne z zaj¢¢ edukacyjnych ustala
si¢ w stopniach wg nastepujacej skali:
stopien celujacy —,,6”,
stopien bardzo dobry —,,5”,
stopien dobry —,,4”,
stopien dostateczny — ,,3”,
stopien dopuszczajacy —,,2”,
stopien niedostateczny —,,1”.

6.W ocenianiu biezagcym mogg by¢ stosowane:

1) stopnie w skali okreslonej w ust. 1 z nastepujacymi skrotami:
stopien celujacy —,,cel” lub cyfrowo ,,6”,
stopien bardzo dobry —,,bdb” lub cyfrowo ,,5”,
stopien dobry — ,,db” lub cyfrowo ,,4”,
stopien dostateczny — ,,dst” lub cyfrowo ,,3”,
stopien dopuszczajacy — ,,dop” lub cyfrowo ,,2”,
stopien niedostateczny — ,,ndst” lub cyfrowo ,,1”.
2) Symbol,,-” oznacza nieobecnos$¢ stuchacza na sprawdzianie w wyznaczonym terminie.

7.0ceny z egzaminu pisemnego oraz oceny ostateczne w dokumentacji przebiegu nauczania
wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu.

8. W przypadku, kiedy kursant nie przystapil do egzaminu, w dokumentacji nalezy wpisa¢
nieklasyfikowany/nieklasyfikowana.

§9
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Szczegotowe kryteria biezacego oceniania okreslaja nauczyciele poszczegdlnych zajec
edukacyjnych.

Nauczyciel jest zobowigzany poinformowaé stluchaczy o terminie, formie i zakresie
planowanych sprawdzianéw z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

Szczegblowe zasady zaliczania sprawdzianéw w przypadku nieobecnosci stuchacza
okreslajg Przedmiotowe Zasady Oceniania.

ROZDZIAL 8. ZALICZENIA

98]

§10

Zaliczenie z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych otrzymuje shluchacz na podstawie ocen
biezacych i egzaminu pisemnego. Jest podstawg uzyskania za§wiadczenia o ukonczeniu Kursu.
Po przeprowadzonym egzaminie sporzadza si¢ protokol zawierajgcy imiona i nazwiska zdajacych
stuchaczy, nazwisko egzaminatora, przedmiot, ocen¢ z egzaminu pisemnego oraz oceng
ostateczna, jesli stuchacz jest zwolniony z egzaminu wpisujemy odpowiednio zwolniona/y.

Protokoét z egzaminu wraz z pracami sluchaczy przechowywany jest w dokumentacji szkoty.
Jezeli podstawa programowa przewiduje nabycie umiejetnosci prowadzenia ciagnika rolniczego z
przyczepami, samochodu, kursant zobowigzany jest zda¢ egzamin wewngetrzny z przepisow ruchu
drogowego i egzamin wewnetrzny z prowadzenia okreslonego pojazdu.
Zaliczenie praktyk zawodowych odbywa si¢ na podstawie :

1) podpisanej z zaktadem pracy/gospodarstwem rolnym umowy o praktyke

2) indeksu praktyki zawodowej wraz z wystawiong oceng przez pracodawce.

Kursant, ktory ukonczyt Kurs w Zespole Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Zdunskiej
Dabrowie moze przystapi¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w danym
zawodzie/egzaminu zawodowego.

11
Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwion§ych nie przystapil do egzaminu w ustalonym terminie
i dostarczyl zwolnienie lekarskie Iub zaswiadczenie o zdarzeniu losowym, zdaje ten egzamin w
terminie dodatkowym ustalonym przez Dyrektora Szkoty.
Stuchacz, ktory z przyczyn nieusprawiedliwionych nie przystapil do egzaminu semestralnego w
ustalonym terminie jest nicklasyfikowany.
W przypadku otrzymania oceny negatywnej z egzaminu; stuchacz ma prawo powtdrnie przystapic¢
do poprawy egzaminu w terminie okre$lonym przez Kierownika Kursu.
W przypadku nie przystapienia do egzaminu z przyczyn usprawiedliwionych nauczyciel wyznacza
termin dodatkowy egzaminu ktory oglasza Kierownik Kursu dla stuchaczy.

ROZDZIAL 9. ZWOLNIENIA Z OBOWIAZKU UCZESZCZANIA NA OKRESLONE
ZAJECIA EDUKACYJNE

1.

12
Osoba podejmujaca ksztalcenie na kursie pisiadaj aca:
1) dyplom zawodowy,
2) dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny rownorzedny,
3) s$wiadectwo uzyskania tytulu zawodowego, dyplom uzyskania tytulu mistrza lub inny
rownorzedny,
4) $wiadectwo czeladnicze Iub dyplom mistrzowski,
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5) s$wiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe,
6) S$wiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,

7) certyfikat kwalifikacji zawodowej,

8) $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie,

9) zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego,

- moze by¢ zwolniona, na swoj wniosek ztozony podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs
zawodowy oraz nauczycielowi prowadzacemu zajecia z danego przedmiotu z catosci lub czgséci
zaje¢ dotyczacych odpowiednio tresci ksztalcenia lub efektow ksztalcenia zrealizowanych w
dotychczasowym procesie ksztatcenia, o ile sposob organizacji ksztalcenia umozliwia takie
zwolnienie.

- osoba podejmujgca ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajgca
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu umiejetnosci zawodowych, o ktorym mowa w § 14 ust. 2, jest
zwalniana, na swoj wniosek ztozony podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy,
z zaje¢ dotyczacych efektow ksztatcenia zrealizowanych na tym kursie umiejetnosci zawodowych.

Decyzje o zwolnieniu podejmuje uczacy tego przedmiotu na podstawie przedstawienia przez
stuchacza oryginatu dyplomu, $wiadectwa lub indeksu w terminie do 30 dni od rozpoczgcia
realizacji danego przedmiotu.

W przypadku zwolnienia stuchacza w cato$ci z obowigzku realizacji danych zaje¢ w dokumentacji
przebiegu nauczania zamiast oceny semestralnej wpisuje si¢ ,,zwolniony” lub ,,zwolniona”, a takze
rodzaj dokumentu bedacego podstawg zwolnienia i datg jego wydania.

Dyrektor Szkoty moze zwolni¢ stuchacza z obowiazku odbycia praktycznej nauki zawodu w
catosci, jesli przedtozy on zaswiadczenie wydane przez pracodawce potwierdzajace
przepracowanie w zawodzie, w ktorym si¢ ksztatci, okresu co najmniej rownego okresowi trwania
nauki zawodu, przewidzianemu dla danego zawodu lub przedtozy zaswiadczenie z Urzedu Gminy,
ze jest wlascicielem gospodarstwa i platnikiem podatku rolnego.

ROZDZIAL 10. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1.

13
Stuchaczowi, ktory ukonczyt kurs w Centrim Ksztatcenia Ustawicznego w ZCKR im. Jadwigi
Dziubinskiej w Zdunskiej Dabrowie wystawia si¢ zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego
kursu zawodowego.
Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydawane jest na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych, (Dz.U. 2019 poz.652).
Zaswiadczenie jak druk $cistego zarachowania podlega rejestracji.
Regulamin obowiazuje z chwilg rozpoczgcia Kursu.
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